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Requisitos para tramite de Cambio de Direccion de un Centro de
Cuidado Infantil Diario

10.

Carta de Notificacidon indicando la direccion para donde se traslada, el nimero de
teléfono y correo electrénico de contacto, firmada vy sellada.

Descripcion de la Infraestructura: En forma narrativa describir todas las areas o
ambientes que funcionaran y el tipo de material de construccién, asi como las
medidas respectivas. Firmado y timbrado por colegiado de arquitectura o
ingenieria

Planos del nuevo inmueble: sefialando la iluminacién, ventilacion, manejo de
desechos y areas de funcionamiento con medidas en metros firmado y timbrado
por colegiado de arquitectura o ingenieria.

Sello del CCID: Impreso en una hoja, debe incluir, direccion y nimero telefénico
nuevo

Médico de llamada (en donde ofrece sus servicios al CCID de nombre ___ ubicado
en ___ ) con sus acreditaciones (Constancia original de Colegiado Activo, Fotocopia
de las dos caras del titulo del Médico y carta donde ofrece sus servicios el médico
responsable de la atencion médica del CCID senalando direccidn de su clinica y
numero de teléfono, de ser el mismo médico que ya aparece en el expediente, lo
Unico que tiene que presentar es la carta donde ofrece los servicios al Centro en la
nueva direccion y usted hace una nota aclarando que como es el mismo médico. Si
es Seguro Médico la copia de la pdliza de la Aseguradora donde aparezca la nueva
direccién del CCID.

Patente de Comercio: Presentar fotocopia, con el cambio de direccién

Licencia Sanitaria para el nuevo inmueble en DRACES, Ministerio de Salud Publica.
Notificar a DRACES el cambio de direccién

Plan de evacuacion para el nuevo inmueble, aprobado por CONRED

Fotografias de las nuevas instalaciones

Némina del Personal: nombre, profesién u oficio, cargo, firma de todos los
colaboradores (Certificaciones vigentes de no agresores de RENAS de todo el
personal. Constancias de cursos de Primeros Auxilios, Estimulacién Temprana,
Leyes de Proteccidn de Ninez.) Si hay personal de nuevo ingreso realizar el tramite
correspondiente.

Para consultas se pueden comunicar con la Jefatura del Departamento de

Regulacion de Centros de Cuidado Infantil Diario al correo electrénico
jefatura.drccid@sbs.gob.gt

32 calle 9-34 zona 11, Las Charcas, Guatemala, Guatemala
PBX 2414-3535
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